Musterbrief für die Aufforderung zur Übermittlung der Endabrechnung

.........................................
.........................................
..........................................
Datum, ................................

Einschreiben
.......................................
.......................................
......................................

Ansprüche aus meinem Arbeitsverhältnis

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich war bei Ihnen von .......... bis .......... als ................. beschäftigt. Bis heute wurden mir weder die Arbeitspapiere noch ein Dienstzeugnis übermittelt. Nach Auskunft der Kammer für Arbeiter und Angestellte für Vorarlberg sind die Abrechnung, die Arbeitspapiere sowie ein Dienstzeugnis un​verzüglich zu übermitteln.

Ich ersuche Sie daher, mir binnen zehn Tagen die mir zustehenden Unterlagen zu übermitteln oder mir eine entsprechende schriftliche Stellungnahme zukommen zu lassen. Nach Ablauf dieser Frist werde ich die Rechtshilfe der Arbeiterkammer Vorarlberg zur Durchsetzung meiner Forderungen in Anspruch nehmen.

Mit freundlichen Grüßen

